Zalacznik do Zarzadzenia Nr 12/2020
z dnia 31 sierpnia 2020r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ZE SRODKOW WLASNYCH LUB
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW Z UNIIL EUROPEJSKIEJ PONIZEJ 30.000
EURO ORAZ ZAMOWIEN SEKTOROWYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA KWOTY OKRESLONEJ NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY
PZP DLA ZAMAWIAJACYCH SEKTOROWYCH (ART. 133 USTAWY PZP).

Przedsi¢biorstwo Uslug Komunalnych ,KOMUNALNI” Spolka z o. o.
ul. Poznanska 8a

66-520 Dobiegniew



1. Przepisy ogolne

Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych ,,Komunalni" Sp. z 0.0. w Dobiegniewie zobowigzane jest do
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
z pézn. zm.).

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé nie
przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowiefi publicznych) oraz
zamowien sektorowych, ktorych warto$é nie przekracza kwoty’ okreslonej na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych dla zamawiajacych sektorowych. Regulamin stosuje si¢ do
udzielania zamoéwien finansowanych ze s$rodkéw wiasnych lub wspotfinansowanych ze $rodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej.

Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci, oszczednosci
1 terminowos$ci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych.

IL. Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1l

2.

10.
11.

12.

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. 22019 r. poz. 178 z pdzn.zm.);

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Przedsi¢biorstwa Ustug Komunalnych
~Komunalni" Sp. z 0.0. w Dobiegniewie;

komorce merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony zaklad w strukturze organizacyjnej
Spotki (takze stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe), w zakresie dzialania ktérego miedci sig
realizacja konkretnego zamowienia publicznego;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia publicznego, albo oferte z najnizsza
ceng, a w przypadku zamowien publicznych w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowe;j, ktorych
przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy - ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia
publicznego;

ofercie czeSciowej - nalezy przez to rozumieé¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie z trescia specyfikacji
warunkéw zamowienia, wykonanie czesci zamdéwienia publicznego;

ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie z warunkami okreslonymi
w specyfikacji warunkow zamowienia, odmienny niz okreslony przez zamawiajacego sposob wykonania
zamoOwienia publicznego;

post¢powaniu o udzielenie zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie wszczynane
w drodze publicznego ogloszenia o zaméwieniu (zaproszenia) do skladania ofert na stronie internetowe;j
Spotki lub przestania zaproszenia do skladania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu
dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia
publicznego, lub - w przypadku trybu zamdwienia z wolnej reki - wynegocjowania postanowien takiej
umowy;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333
z pozn. zm.), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,

szacunkowej warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego;

Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu przepisow
o finansach publicznych (np. dotacje, pozyczki);



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie éwiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy;

ustawie pzp - nalezy przez to rozumiec ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych;

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zambwienia publicznego, zlozyla
oferte lub zawarla umowg w sprawie zamodwienia publicznego,

wzory dokumentéw - nalezy przez to rozumie¢ przykiadowe formularze stanowigce zalaczniki do
regulaminu.

zamawiajagcym - nalezy przez to rozumieé Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych . Komunalni"
Sp. z 0.0. w Dobiegniewie;

zamoéwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
Zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
zaméwieniach sektorowych - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne zamawiajacego
udzielane w celu wykonywania jednego z nastgpujacych rodzajéw dziatalnoscei: dziatalnosci zwiazanej z
kanalizacja i oczyszczaniem Sciekow, dziatalnodcig zwigzanej z pozyskiwaniem wody pitnej
i tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwiazanych z produkcja lub
dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami (art.
132 ust 1 i 2 ustawy pzp). Przy udzielaniu zaméwien zamawiajacy jest zobowiazany do stosowania
przepiséw ustawy pzp dopiero, gdy warto$é tych zaméwien przekroczy kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp;

zamowienia sektorowe ponizej progu - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia scktorowe, do udzielenia

ktorych nie stosuje sig¢ ustawy pzp.

II1. Zasady ogdlne

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdOwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczeiwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow. Wszyscy
wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zaméwienia publicznego i zaden
wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postgpowanie przeprowadzone jest
W sposob transparentny.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia
wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada kierownik
zamawiajacego.

Kierownik zamawiajacego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci
pracownikom zamawiajacego.

Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego wiasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej.

7a przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiadaja pracownicy
zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postepowania.

Zamoéwienia ponizej 30.000 euro zostaja powierzone w zakresie przygotowania i przeprowadzenia

komoérkom merytorycznym. Nie powoluje sig komisji przetargowej.
Zamoéwienia publicznego udziela kierownik zamawiajacego.



IV. Ogolne warunki realizacji zamowienia

1. Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy

°

ustali¢ w sposéb umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydluzania
termindw). Podczas ustalania termindw nalezy wzigé pod uwage zlozono$¢ postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, charakter i przedmiot zamdwienia publicznego, a takze dostepny personel
zamawiajgcego, jego zadania, umiejetnosci i doswiadczenie.

Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslane sa w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezaé konkurencji
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigcia celéw projektu
i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawierajg
wymagania zwigzane z przedmiotem zamoéwienia publicznego, przy czym kryteria te powinny, co do
zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez inne wymagania odnoszace si¢ do
przedmiotu zamdwienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonalnoéé, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L340
z 16.12.2002, str. 1, zpdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

V. Ustalenie wartosci zamowienia

Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy pzp. dzieli¢ zamdéwienia na
czesci lub zanizac jego wartosci.

Ustalenie wartosci zamowienia nalezy do zadan komorki merytorycznej, z ktorej dzialalnoscia zwigzane
jest zamowienie.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz na 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostaw)/ lub ushugi i nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania - jezeli przedmiotem zamdwienia sa
roboty budowlane.

Szacowanie wartosci zamodwienia publicznego jest dokonywane z nalezyta starannoscig, =z

uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupelniajagcych i jest dokumentowane. Zabroniony jest

podzial zamowienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgce
wartos¢ zamowienia publicznego, nalezy wzigé pod uwage koniecznos¢ lacznego spelnienia
nastepujacych przestanek:

5.1. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

5.2. mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

5.3. mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

54. w przypadku udzielania zamowienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamoéwienia publicznego ustala sig
jako laczna wartos¢ poszcezegolnych jego czesci.

Rozeznanie rynku moze by¢ prowadzone na etapie szacowania wartosci zamdéwienia.

Czynnos¢ szacowania wartosci zamowienia nalezy udokumentowac¢ w formie pisemnej (wzor stanowi

zalacznik nr 1).

W celu ustalenia czy warto$¢ zamdwienia nie przekracza progu, o ktorym mowa w art. 4 ust. 8 oraz
w art. 11 ust 8 ustawy pzp, nalezy przeliczy¢é wartos¢ zamowienie wedlug obowiazujgcego kursu euro
podanego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

W przypadku zaméwien, dla ktorych nie jest mozliwe oszacowanie wartosci zamowienia, nalezy



przediozy¢ stosowna informacje Kierownikowi Zamawiajacego wraz z uzasadnieniem (zapis ten nie
dotyczy zamowieri publicznych powyzej progu, o ktérym mowa w art. 4 ust. 8 oraz w art. 11 ust 8 ustawy

pzp).
VI. Procedury udzielania zamoéwienia
Rozeznanie rynku (25.000 - 50.000 PLN netto)

1.1. Rozeznania rynku dokonuje si¢ w przypadku zamdwien o wartosci od 25 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu
potwierdzenie, ze dana usfuga, dostawa lub robota budowlana zostala wykonana po cenie nie
wyzszej niz cena rynkowa.

1.2. Do udokumentowania, ze zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na
stronie internetowej Zamawiajacego wraz z otrzymanymi ofertami (udokumentowanie obejmuje
wszystkie otrzymane oferty) lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawedw
danego zaméwienia, wraz z otrzymanymi ofertami. Wymog bedzie spelniony, gdy w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe zostang zlozone co najmniej dwie wazne oferty, przy czym oferta niezgodna z
zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

1.3. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukow stron
internetowych (co najmniej dwoch) z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili (co najmniej
dwdch) z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu $wiadczacego
o istnieniu co najmniej dwoch ofert. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow
telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie
rozeznania rynku.

1.4. Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na
ogdlnodostgpnej stronie internetowej ogloszenie 0 zaméwieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna
oferta, wowczas nalezy uzupehnic udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego zrédta (np. jednej
z pozostatych wskazanych w pkt 2 mozliwosci). Jedna oferta nie jest wystarczajaca dla
udokumentowania, ze zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta
niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.

1.5. W przypadku projektéw lub zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkow finansowych
pochodzacych z UE moze wskaza¢ w umowie o dofinansowanie, lub w regulaminie naboru
wnioskow o dofinansowanie lub dokumentacji dotyczacej wyboru projektow  w trybie
pozakonkursowym inng niz strona internetowa Zamawiajacego, strong internetowg przeznaczong do
umieszczania zapytan ofertowych.

1.6. W przypadku zamowien o wartosei od 25 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej
umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu 0 fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy o rébwnowaznej
wartosci dowodowej.

2. Wg zasady konKkurencyjnosci (powyzej 50.000 PLN netto i ponizej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 4 ust. 8 i art. 11 ust. 8 Pzp)

2.1. W przypadku Zamawiajacego, ktory jest zamawiajagcym W rozumieniu Pzp, zasadg
konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniona, jezeli postepowanie o udzielenie zamowienia
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

7 2. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé¢ wplyw
na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zaméwienia nie moze odnosi¢ sig do okreslonego wyrobu,
srodla, znakow towarowych, patentow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie



2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7,

2.8.

jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia i dopuszczono rozwigzania rownowazne. W przypadku
dopuszczenia rozwigzan rownowaznych, w celu spelnienia wymogu opisania przedmiotu
zamdwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien zostaé okreslony zakres
rownowaznosci. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na rozwiazania rOwnowazne opisywanym przez
zamawiajgcego, jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane spelniaja wymagania okre$lone przez zamawiajacego.

Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sie¢ mozliwos¢ ograniczenia

zakresu opisu przedmiotu zamoOwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupehienia

wylaczonego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym
przygotowanie i zlozenie oferty.

Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu dokonywania oceny

ich spelniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w pkt 11 lit. a,

okreslane sa w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy zachowanie

uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowaé warunkéw
przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamdwienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia sa formulowane w

sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow,

przy czym:

2.5.1. kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamdwienia,

2.5.2. kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformulowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej
starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

2.5.3. wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty,

2.5.4. kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcey, a w szczegdlnosci jego

wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz do$wiadczenia. Zakaz ten nie

dotyczy zamoéwien na uslugi spoleczne i innych szczegdlnych ustugd9 oraz zamowien

o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa. W uzasadnionych

przypadkach 1Z PO moze okresli¢ inne rodzaje zaméwien, w odniesieniu do ktérych mozliwe

jest stosowanie kryteriow odnoszacych si¢ do wlasciwosci wykonawcey,

2.5.5. cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamowienia, takich jak np. jako$¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamoéwienia, koszty
eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje i doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania zamdéwienia.

Termin na zlozenie oferty wynosi:

2.6.1. conajmniej 7 dni w przypadku dostaw i ushug,

2.6.2. co najmniej 14 dni - w przypadku robot budowlanych oraz w przypadku zamodwien
sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art.

11 ust. 8 Pzp.
2.6.3. conajmniej 30 dni - przypadku zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej
5350 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane, 214 000 euro w przypadku

zamowien na dostawy i ustugi.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastgpujacym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,
a konczy sig z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzief ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

2.8.1. upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktorych mowa w pkt. 2.10 lub 2.11,
ktére zawiera co najmnie;:



. opis przedmiotu zaméwienia,
. warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania,
przy czym stawianie warunkow udzialu nie jest obowigzkowe,

. kryteria oceny oferty,

. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty,

. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

. termin skladania ofert,

. termin realizacji umowy,

. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych, o ile zakaz taki nie
zostal wylaczony. Nie dotyczy podmiotow bedacych zamawiajacymi w rozumieniu Pzp,

. okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawarte] W wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej
umowy,

. informacje o mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwosé
przewiduje,

. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musz3

odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich skladanie,

. informacj¢ o planowanych zaméwieniach, ich zakres oraz warunki na jakich zostana
udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien (zgodnie
z wytycznymi).

2.8.2. wybra¢ najkorzystniejsza oferte zgodna z opisem przedmiotu zamowienia, zlozong przez
wykonawce spetniajacego warunki udziatu w postepowaniu (w przypadku, gdy zamawiajacy
dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, postepowanie moze zakoficzy¢ sie wyborem Kilku
wykonawc6w), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty jest
dokumentowany protokotem postgpowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w pkt
2.16.

2.9. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamoOwienia
w ramach projektu.

2.10. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu na stronie internetowej
wskazanej przez instytucj¢ bedaca strong umowy o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie.

2.11. W przypadku, gdy ze wzglegdu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacj¢
projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia
zapytania ofertowego powinien upublicznié zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej
przez instytucj¢ oglaszajaca nabor wnioskow o dofinansowanie projektu.

2.12, W przypadku wszczecia postepowania przed ogloszeniem konkursu ocena, czy stopien
upublicznienia zapytania ofertowego byl wystarczajacy do uznania wydatku za kwalifikowalny.
nalezy do instytucji oglaszajacej nabor whioskéw o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym
lub pozakonkursowym.

2.13. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z pkt
2.10 lub 2.11 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢
co najmniej: dat¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

2.14. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego
publikowana jest zgodnie z pkt 2.10 lub 2.11.

2.15. Umowe z wykonaweg i protokdl postepowania o udzielenie zamowienia nalezy sporzadzi¢
w formie pisemne;.

2.16. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej:



2.16.1. informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2.16.2. wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do zamawiajacego,

2.16.3. informacj¢ o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

2.16.4. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegoInym wykonawcom za spelnienie
danego kryterium,

2.16.5. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru

2.16.6. date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
2.16.7. nastgpujace zalgczniki:

e potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 2.10
lub 2.11, W tym rdwniez potwierdzenie upublicznienia zmian w zapytaniu
ofertowym, o ile zostaly dokonane. W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert czgsciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie podpisaniem wigcej
niz jednej umowy,
ztozone oferty,

e os$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdérzy zlozyli
oferty, podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedura wyboru wykonawcy, w tym biorace udzial w procesie oceny
ofert.

2.17. Informacje¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl ofertg, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokolu postgpowania o udzielenie zamowienia, z wylaczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, przy czym tajemnice przedsigbiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie
z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu

nieuczciwe]j konkurencji Dz. U. z 2019 r. poz. 1010, z pozn. zm.).

2.18. Po przeprowadzeniu procedury nastepuje podpisanie umowy z wykonawca. W przypadku gdy
wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejna
najwyzsza liczbe punktow.

2.19. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

2.19.1. zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym oraz
okreslil warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do zmiany charakteru umowy,

2.19.2. zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, uslug lub rob6t budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbedne i zostaty spelnione tacznie nastepujace warunki:

*  zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub technicznych, w
szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamowienia podstawowego,

*  zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie kosztow dla
zamawiajgcego,

*  wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartoéci zamowienia okre$lonej pierwotnie
W umowie.

2.19.3. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione lacznie nastepujace
warunki:
* koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych zamawiajacy,
dzialajac z nalezytg starannoscia, nie mogl przewidziec,



. Za prawidtowo$¢ przeprowadzonych w op

«  warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartoci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,
2.19.4. wykonawcg, ktoremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

+ na podstawie postanowieni umownych, o ktérych mowa w pkt. 2.19.1,

« w wyniku polgczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawey lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spelnia
warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie

pocigga to za soba innych istotnych Zmian umowy,

« w wyniku przejgcia przez zamawiajacego zobowigzafh wykonawcey wzgledem jego

podwykonawcow,

2.19.5. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a laczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz
5350 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane lub 214 000 euro w przypadku
zaméwien na dostaw)' i ushugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamoéwienia
okreélonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdowienia

okreslonej pierwotnie w umowie.

VII. Postanowienia koncowe

powierzono przeprowadzenie danego zamoOwienia.

7a naruszenie niniejszego Regulaminu pracownicy zamawi

Kodeksie pracy.

Dla zaméwien o szacunk
o szacunkowej wartoéci zamdéwienia nieprzekraczajacej kwoty okreslonej

ustawy pzp, wykonawcy nie przystuguja ¢rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie pzp.
Zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowig:

Wzér - Szacunek wartosci zamowienia,
Przyklad Zapytania ofertowego,

Oéwiadczenie dotyczace przejrzystego i obiektywnego podejscia  osoby zaangazowanej
w przygotowaniu i prowadzeniu postepowania,

~REZES|ZARZADU
LKI
Agniesz¥a\Walendzik

arciu o niniejszy Regulamin procedur odpowiada osoba, ktorej
ajacego moga podlega¢ karom okreslonym w

owej wartosci zamowienia ponizej 30.000 euro oraz dla zaméwien sektorowych,
na podstawie art. 11 ust. 8



Zatacznik nr 1

SZACUNEK WARTOSCI ZAMOWIENIA (< 30.000 EURO)

Data sporzadzenia... «.ocasmmsases

Dotyczy procedury udzielenia zamdowienia dla ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30.000 euro na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

1. Przedmiot zaméwienia:

2. Szacunek wartosci zamOwienia sporzadzil/a:

3. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia:

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

PLN EURO

Wartosé szacunkowa (netto)

Wartosc, jakg Zamawiajacy przeznaczyl na
realizacje przedmiotu zamdowienia (brutto

PLN)

5. Zalaczam dokumenty potwierdzajace ustalenie wartosci zamowienia.

Podpis wnioskujacego podpis Prezesa




Zatgcznik nr 2

Przyklad ZAPYTANIA OFERTOWEGO (< 30.000 EURO)
Z AT ©oveveecrreinereseae e
Dotyczy procedury udzielenia zaméwienia dla ktorych wartoéé nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci 30.000 euro na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych ,,Komunalni" Sp. z 0.0. W Dobiegniewie zaprasza do zlozenia oferty.

1. Przedmiot zamowienia:

9 Termin realizacji ZAMOWIENIA: .ocovccerrissnsssssssssssssssssssssssssssssssens ¢ s

3. Termin i miejsce i sktadania ofert: Oferte nalezy zlozy¢ do ANHA cevveeiceeeeeeerers e

w formie faxu, listu, osobiécie, elektronicznie na adres Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych
.Komunalni" Sp. z0.0. W Dobiegniewie ul. Poznanska 8a, 66 - 520 Dobiegniew, ........... (@)yeessesneronacosnsisais
4. Zalozenia do umowy: (np. warunki platnosci, zasady odbioru przedmiotu zamoOwienia, kary

umowne, rozstrzyganie SpOTrOw)
Warunki platnosci:
Platno$¢ bedzie realizowana jednorazowo po dokonaniu odbioru przedmiotu zamoOwienia protokolem
podpisanym przez Zamawiajacego bez uwag, na podstawie rachunku/ faktury wystawionej przez
Wykonawcg w terminie dni od otrzymania rachunku/ faktury.
Platno$¢ bedzie realizowana W czesciach, po zakoficzeniu kazdej z czgsei przedmiotu zamowienia.
7akofczenie czeéci zamowienia bedzie potwierdzone protokolem czgsciowego odbioru podpisanym przez
Zamawiajacego. Przy czym jedynie protokot kohcowy bez uwag jest podstawg do koncowego rozliczenia
przedmiotu zamoOwienia.
Kary umowne:

« Za opOzZnienie W realizacji zamowienia .................Za kazdy dzien zwloki (netto)

«7Za odstgpienie od umowy przez Wykonawce lub za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego Z
przyczyn lezacych po stronie WyKONawcey ..o kwoty oferty (netto)

« Za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego....cooooveruenns kwoty oferty (netto)

Rozstrzyganie Sporow:

Spoty bedg w pierwszej kolejnosci rozstrzygane polubownie, w przypadku braku porozumienia miedzy
stronami, spoty beda rozstrzygane przez Sad wiasciwy terytorialnie dla Zamawiajacego.

Inne specyficzne dla danego zamoéwienia

Podpis wnioskujacego podpis Prezesa



Zalgcznik nr 3

pieczg¢ zamawiajacego

Oswiadczenie dotyczace przejrzystego i obiektywnego podejscia osoby zaangazowanej
w przygotowaniu i prowadzeniu postepowania:

* osoba wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Imig, (imiona) .........ccceuuue.

NAZWISKO ..uvvvreereeeeeiinnreeneressnnsnns

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1
2,

Nie ubiegam sig o udzielenie zamowienia.

Nie jestem powiazany z wykonawca osobowo lub kapitalowo, w tym nie jestem powiazany z wykonawca
poprzez pozostawanie z nim w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organow
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia; nie jestem
wspolnikiem wykonawcy dzialajacego w formie spatki cywilnej lub spolki osobowej, nie posiadam co najmniej
10% udzialéw lub akeji wykonawcy; nie pelni¢ funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika wykonawcy.

Przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

Nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

Nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych.

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt ..o, podlegam wylaczeniu z ninigjszego postgpowania

(podpis)



